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1 Angaben zum Betrieb

Name des Betriebes: __________________________________________________________

Anschrift: __________________________________________________________

__________________________________________________________

Betreuer im Betrieb: __________________________________________________________

Telefon: __________________________________________________________

Arbeitsbeginn: __________________________________________________________

Arbeitsschluss: __________________________________________________________

Pause(n): __________________________________________________________

Beruf: __________________________________________________________

Beschreibe deinen Praktikumsbetrieb (Berufsbilder, Tätigkeiten, Aufträge, Mitarbeiter etc.). 

Der Fragenkatalog im Anhang hilft dir dabei!

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________



2 Wahl des Betriebes

Es gibt fast 400 Ausbildungsberufe. Du hast einen davon ausgewählt. Begründe deine Wahl!

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Du hast dir sicher schon Gedanken über das Praktikum gemacht. Schreibe deine Erwartungen 

auf!

Ich erwarte vom Praktikum, ___________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________



3 Tätigkeitsberichte 

3.1 1. Woche

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Arbeitsmaterial Einzel-

Stunden

Gesamt-

Stunden

M
o

n
ta

g
   

 

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Arbeitsmaterial Einzel-

Stunden

Gesamt-

Stunden

D
ie

n
st

a
g

   

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Arbeitsmaterial Einzel-

Stunden

Gesamt-

Stunden

M
it

tw
o

ch
  

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Arbeitsmaterial Einzel-

Stunden

Gesamt-

Stunden

D
o

n
n

e
rs

ta
g

 

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Arbeitsmaterial Einzel-

Stunden

Gesamt-

Stunden

F
re

it
a

g
   

 



3.2 2. Woche

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Arbeitsmaterial Einzel-

Stunden

Gesamt-

Stunden

M
o

n
ta

g
   

 

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Arbeitsmaterial Einzel-

Stunden

Gesamt-

Stunden

D
ie

n
st

a
g

   

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Arbeitsmaterial Einzel-

Stunden

Gesamt-

Stunden

M
it

tw
o

ch
  

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Arbeitsmaterial Einzel-

Stunden

Gesamt-

Stunden

D
o

n
n

e
rs

ta
g

 

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Arbeitsmaterial Einzel-

Stunden

Gesamt-

Stunden

F
re

it
a

g
   

 



3.3 3. Woche

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Arbeitsmaterial Einzel-

Stunden

Gesamt-

Stunden

M
o

n
ta

g
   

 

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Arbeitsmaterial Einzel-

Stunden

Gesamt-

Stunden

D
ie

n
st

a
g

   

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Arbeitsmaterial Einzel-

Stunden

Gesamt-

Stunden

M
it

tw
o

ch
  

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Arbeitsmaterial Einzel-

Stunden

Gesamt-

Stunden

D
o

n
n

e
rs

ta
g

 

Tag Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Arbeitsmaterial Einzel-

Stunden

Gesamt-

Stunden

F
re

it
a

g
   

 



4 Differenzierte Tagesberichte

4.1 Tagesbericht 1

Beschreibe einen gesamten Arbeitstag in seinem Ablauf. 

Dies umfasst  neben den ausgeführten Tätigkeiten auch beispielsweise den Materialeinsatz,

Arbeitstechniken, Arbeiten im Team sowie Fachausdrücke.

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________



4.2 Tagesbericht 2

Beschreibe einen gesamten Arbeitstag in seinem Ablauf. 

Dies umfasst  neben den ausgeführten Tätigkeiten auch beispielsweise den Materialeinsatz,

Arbeitstechniken, Arbeiten im Team sowie Fachausdrücke.

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________



4.3 Tagesbericht 3

Beschreibe einen gesamten Arbeitstag in seinem Ablauf. 

Dies umfasst  neben den ausgeführten Tätigkeiten auch beispielsweise den Materialeinsatz,

Arbeitstechniken, Arbeiten im Team sowie Fachausdrücke.

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________



4.4 Tagesbericht 4

Beschreibe einen gesamten Arbeitstag in seinem Ablauf. 

Dies umfasst  neben den ausgeführten Tätigkeiten auch beispielsweise den Materialeinsatz,

Arbeitstechniken, Arbeiten im Team sowie Fachausdrücke.

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________



4.5 Tagesbericht 5

Beschreibe einen gesamten Arbeitstag in seinem Ablauf. 

Dies umfasst  neben den ausgeführten Tätigkeiten auch beispielsweise den Materialeinsatz,

Arbeitstechniken, Arbeiten im Team sowie Fachausdrücke.

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________



5 Darstellung des Berufsbildes

Genaue Berufsbezeichnung: _______________________________________________________________

Ausbildungsdauer: _______________________________________________________________

Dieser Beruf ist in „Beruf Aktuell“ auf Seite _________________ beschrieben.

Verwandte Berufe sind: _______________________________________________________________

Dieser Beruf gehört nach „Beruf Aktuell“ zum Tätigkeitsbereich: _____________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Nenne mit Hilfe von „Beruf aktuell“ die Aufgaben und Tätigkeiten des Berufs!

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

Welche Fähigkeiten sollte jemand haben, der diesen Beruf ergreifen möchte? Nutze zur 

Bearbeitung „Beruf aktuell“ oder www.planet-beruf.de

Fülle die Tabelle aus!

Geistige Fähigkeiten Körperliche Fähigkeiten Soziale Fähigkeiten

Welcher Schulabschluss ist Voraussetzung? _______________________________________________

Welche Schulfächer sind für diesen Beruf besonders wichtig?

___________________________________________________________________________________________________________



6 Beschreibung eines Arbeitsvorgangs

Beschreibe einen interessanten Arbeitsvorgang aus deinem Aufgabenbereich und begründe, 

wenn möglich, die einzelnen Schritte innerhalb des Arbeitsvorgangs. 

Gehe vor dem Schreiben die einzelnen Handlungsschritte im Kopf durch und beschreibe 

diese dann so präzise wie möglich!

Ziel ist es, dass jemand, der deinen Text liest, den Arbeitsvorgang nachvollziehen kann!

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________



7 Praktikumsauswertung

Mein Betrieb: ________________________________

1 2 3 4 5 6

Hat dir das Praktikum Spaß gemacht ?

War dein Betrieb gut zu erreichen ?

Hast du dich in deinem Betrieb wohlgefühlt ?

Wie hast du dich mit deinem Chef verstanden ?

Wie hast du dich mit deinen Kollegen verstanden ?

Wie war das Arbeitsklima ?

Wie fandest du deine Arbeitszeiten ?

Hat sich der Betrieb an die vorgeschriebenen Arbeits-

zeiten gehalten ?

Wie bist du im Praktikum betreut worden ?

Hast du Einblick in den Betrieb bekommen ?

Hast du Einblick in das Berufsfeld bekommen ?

Konntest du deine Interessen/Fähigkeiten 

einbringen ?

Hast du neue Erfahrungen gesammelt ?

Nutzt dir dieses Praktikum bei deiner Berufsfindung ?

Ist dein Betrieb als Praktikumsbetrieb zu empfehlen ?

1 = sehr gut 

6 = gar nicht 



8 Praktikumsbeurteilung Betrieb

SIEBENGEBIRGSSCHULE 

Verbundschule LES
Winterstr.53 
53177 Bonn 

e-mail: kontakt@siebengebirgsschule.de 

Praktikumsbeurteilung für ___________________________________________________

Praktikum vom  ____________________________ bis ___________________________:____________

Praktikumsbetrieb: ____________________________________________________________________

Arbeitsgrundlage und allgemeine Berufsreife
(bitte ankreuzen)

Trifft 

voll zu

Trifft 

zu

Trifft 

weniger zu

Trifft 

nicht zu

Die Praktikantin / der Praktikant ...

… ist immer pünktlich gewesen.

… ist immer höflich gewesen.

… hat ausdauernd gearbeitet.

… hat ordentlich und sorgfältig gearbeitet.

… hat in einem angemessenen Arbeitstempo gearbeitet.

… hat Interesse gezeigt.

… hat Fragen gestellt.

… hat mitgedacht.

… hat unaufgefordert angepackt.

… hat Einsatz gezeigt.

… konnte Arbeitsaufträge umsetzen.

… hat sich an die Betriebsordnung gehalten.

… konnte Kritik annehmen.

… hat sich gegenüber Vorgesetzten freundlich verhalten.

… hat sich gegenüber Mitarbeitern freundlich verhalten.

… konnte mit anderen gut zusammenarbeiten.

… ist immer gepflegt zur Arbeit erschienen.

... konnte selbstständig Aufgaben ausführen. 

Ergänzende Bemerkungen:

Fehltage: Davon unentschuldigt:

Ort, Datum: __________________________________ Stempel und Unterschrift

des Betriebs: __________________________________

Telefon: 0228 / 777 900



9 Sonstiges

Dokumentiere deine Tätigkeiten mit Fotos auf eingehefteten Blättern! (Frage im Vorfeld, ob 

dies durch den Betrieb genehmigt wird!)

Hefte, falls vorhanden, Informationsmaterial über deinen Betrieb in den Anhang dieses 

Praktikumsberichts!



Mögliche Fragen an meinen Praktikumsbetrieb

Dieser Fragenkatalog kann dir dabei helfen, Informationen über deinem Betrieb zu sammeln:

 Seit wann gibt es den Betrieb ?

 Wie viele Mitarbeiter hat dieser Betrieb ?

 Was gibt es für Abteilungen ?

 Bildet der Betrieb aus ?

 Wie nennt sich der Ausbildungsberuf ? Gibt es mehrere Ausbildungsbereiche ?

 Welchen Abschluss benötigt man um eine Ausbildung zu machen ?

 Wie lange dauert eine Ausbildung in diesem Beruf ?

 Wie viel verdient man während der Ausbildung ?

 Gibt es wichtige Sicherheitsregeln ?

 Benötigt man spezielle Arbeitskleidung ?

 ….




